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1. Общие положения

1.1. Настоящее Пололсение о порядке приема, перевода, отчис.пенпя и
восстановления воспптаншпков детского сада устанавливает правила и
РеryЛИРУеТ Деятельность дошкольного образовательного }чреждения по
вощ)осам Цриема, перевода, отчисления и восстановлениrt воспитанников.
1.2. .Щанное Положение опредеJuIет порядок и основания дJIя приема,
ПеРеВОДа, отчислеIlияи восстановлениrI детей, сохранениrI места за
обучающимися воспитанниками, а также реryлированиrI возникающих
спорньtх вогIросов при реапизации данньж действий в дошкольном
образовательном }чреждении.
1.3. При приеме, переводе" отчислении и восстановлении детей ДоУ
руководствуется:

Федеральным законом от 29.12.20Т2r. J\Ь273-ФЗ кОб образовании в
Российской ФедераIlии) в редакции от 25 июJIя 2022 года;
Приказом Министерства просвещения РФ от 31 шоля 2020 г. NЬ 373 (Об
утверждении Порядка организации и осуществления образователъной
деятельности по основным общеобр€вовательным программам -
образовательным программам дошкольного образования>;
Приказом Минобрнауки России от 28. |2.2015 ЛЬ 1527 <Об утверждении
порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной
организации, осуществJIяющей образовательFгуIо деятельность по
образовательным программам дошкольного образован ия, в другие
организации, ос)дцествJIяющие образовательIцдо деятельность по
ОбРаЗОВаТелЬным црограммам соответствующих ).ровня и направленности>)
с изменениями от 25 июня 2020 года;
Приказом Мrанистерства цросвещения РФ от 15 мая 2020 г. Jrlb 2Зб <<Об

утверждении Порядка цриема на обуrение по образовательным
ПРОГРаМмам дошкольного образованчýI>> с изменениями на 4 октября 2021
года;

. Федерапьным законом J\b 115-ФЗ от 25 июJIя 2002t <<о правовом
ПОЛОЖении иносц)анньIх гр€Dкдан в Российской Федерации> с изменениями
на 14 июJIя 2022 года;

. Уставом дошкольного образовательного )п{реждения.

1.4. НаСТОящее Полоэrcенuе о поряdке прuема, перевоdа u оmчuсленuя dеmей
ДОУ ОПРеДеJIяет порядок действий 4дминистрации и родителей (законньгх
ПРеДСТаВИТеЛеЙ) воспитанников, реryлирует деятельность детского сада по
РеаПИЗации права на поJццIение общедоступного и бесплатного дошкольного
образования, гарантированного грa:кданам Российской Федерации.



2. Порядок прпема воспптанников

2.1. ПРИеМ Детей в дошкольное образовательное rIреждение осуществJIяется
в течение всего календарного года при н€rличии свободньIх мест.
2.2.ПРаВО на црием в ЩОУ предоставJIяется цр€DкданаNл, имеющим право на
поJIrIение дошкольного образования и проживающим на территории, за
которой закреплено дошкольное образовательное учреждение.
2.3. Доу размещает на информационном стенде образовательной
организации и на офици€tльном сайте образовательной организации
РаСПОРЯДИТеЛьныЙ акт органа местного с€lмоуправления муницип€tпъного
раЙона, муницип€lпьного округа городского округа (в городаl федерального
ЗНаЧеНиrI - акт органа, определенного законами этих субъектов Российской
ФеДеРаЦии) о закреплении образовательньD( организаций за конкретными
ТеРРиТориями tvtуницип€tльного района, городского оIФуга, издаваемый не
позднее 1 аrrреля тек)дцего года.
2.4.Ребенок имеет право преимуIцественного приема в государственные и
tvtуниципапъные образовательные организации, в которьtх обl"rаются его
полнородные и неполнородные братья и (или) сестры.
2.5.В приеме в детский сад может бытъ отк€лзчлно только по при.Iине
ОТСУТСТВИЯ В Нем свободньrх мест. В сrгучае отсугствия мест в дошколъном
ОбРаЗОВателъном )чреждении родители (законные rrредставители) ребенка
дJIя решения вопроса о его устройстве в другое дошкольное уIреждение
обращшотся непосредственно в Управление образования - орг€lн
ИСПОЛIIИТеЛьноЙ власти субъекта РоссиЙскоЙ Федерации, осуществJuIющий
государственное управление в сфере образования.
2.6. ЩОКУменты о приеме подаются в государственную или NцlниципапьrгуIо
ОбРаЗОВателЬную организацию, в которую поJýпIено нащ)авление в рамках
реапизации государственной и NtуЕиципальной услуги, предортавляемой
органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и
ОРГаНами Местного самоуправления, по приему заявлений, пост€lновке на
учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие
основFýдо образователъную процрамму дошкольного образования.
2.7. Уполномоченными органами исполнительной власти субъектов
РОССИйСкой Федерацииили органом местного самоуправлениrI, а также по
РеШению ).к€ваннъD( органов подведомственной им организацией родитеJIю
(ЗаКОнноМу представитеJIю) ребенка цредоставJIяется на бумажном носителе
и (или) в электронной форме через единый порт€rл государственньD( и



Intуницип€lпьньгх усJIуг (функций) и (или) регионЕlпьные порт€lпы
государственньD( и Iчtуницип€lпьных усJtуг (функций) следующая
информация:

о о ЗЕtf,ВлениD( дJIя напРавлениЯ и приема (иrцивидуалъный номер и дата
подачи заявления);

. О СТаТУСаХ ОбРаботки заrIвлениЙ, об основаниrD( lD( измененияи
комментарии к ним;

о о последовательности цредоставления места в государственной или
tvtуниципшlьной образовательной организации;

о .о документе о предоставлении места в государственной или
муниципалrьной образовательной организации;

о О ДОКУМеНТе О ЗаЧисленша ребенка в государственIцlю или Nгуницип€!.льFгуIо
образователъную организацию.

2.8. НаГlРаВление и прием в образовательЕую организацию ос)лцествJuIются
по лиIIному з€UIвлению родитеJIя (законного представителя) ребенка.
2.9 . ЗМВЛеНИе ДJIя направления в государственную или NrуниципаJIьЕtуIо
ОбРаЗОВаТелЬЕую оргаЕизацию цредставJIяется в орган исполнительной
ВЛаСТИ СУбъекта РоссиЙскоЙ Федерации или орган местного самоуправления
На бУМаЖноМ носителе и (или) в элекц)онной форме через единый портЕlл
ГосУдарственньD( и Iчtуницип€lпьньгх усJгуг (функций) и (или) регионаJIьные
порталы государственнъD( и Iчtуницип€lпьньD( услуг (функций).
2.|0. ЗаЯВЛение о приеме представJIяется в образовательIцlю организацию на
бумажном носителе и (или) в электронной форме через единьй портап
ГОСУДарственньD( и Iчtуницип€lпьньIх усJIуг (функций) и (или) региончrпьные
портапы государственЕъD( и муниципапьньD( усJгуг (функций).
2.|I. В Заявлении для направления и (или) гlриема родителями (законными
предотавителями) ребенка указываются след.чющие сведения:

. фамлшпrя, имr[, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
о щ€lта' рождения ребенка;
о роквизиты свидетельства о рождении ребенка;
. адрес места жительства (места гlребывания, места фактического

проживания) ребенка;
. фаrrлилuм,у!мя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законньuс

цредставителей) ребенка;
о РОКВИЗИТЫ ДОКУМеНТа, УДостоверяющего личность родителя (законного

представителя) ребенка;
о роквизиты документа, подтверждающего установление опеки (rrри

наllичии);



. адрес электронной почты, номер телефона (при напичии) родителей
(законнъпс цредставителей) ребенка;

о о выборе языка образования) родного языка из числа языков народов
РОССИйСКОй Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

. О ПОТРебНОСти в обучении ребенка по адаптцрованной образовательной
ПРОЦР{lММе дошкольного образования и (или) в создании специапьньD(

УСЛОВИЙ ДJIя организации обучения и воспитания ребенка-инвЕlлида в
СООТВеТСТВИИ С ИЦДиВидуальноЙ программоЙ реабилитации инв€шида (при
ншlичии);

. о ноправленности дошкольной группы;
о о нообходимом режиме пребывания ребенка;
о о жолаемой дате гIриема на обуrение.

2.12. В ЗаЯВЛении дJIя нагIравлениrI родитеJIями (законными представителями)

РебеНКа Дополнительно )rк€lзывЕlются сведения о государственньIх или
МУНИЦИПаЛьнЬIх образователъньIх организацилr, выбранньгх дJIя цриема, и о
н€lпиtlии права на специ€лJIьные меры поддержки (гарантии) отдельнъD(
категорий граждан и ю( семей (гlри необходимости).
2.|З. ПРИ Наличии у ребенка полнородньж или неполнородньD( братьев и
(или) сестер, обуlшощихся в государственной или Nцrниципальной
образовательной организации, выбранной родителем (законным
ПРеДСТаВИТелем) дJIя приема ребенка, его родители (законные представители)
ДОПОЛниТельно в з€lявлении дJuI направления указывают фамилию(-ии), имя
(имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или
неполнородньD( братьев и (или) сестер.
2.|4.

ДОКУМеНТ, УДостоверлопцай лшIность родитеJIя (законного представителя)
ребенка, либо документ, удостоверлощий лIдIность иностранного
грФкданина или лица без гражданства в Российской Федерации в
СоотВетствии со статьей 10 Федерапьного закона от 25 июJIя 2002 г. N 115_
ФЗ "о правовом положении иностранньD( граждан в Российской
Федерации" ;

документ, подтвержд€лющий установление опеки (при необходимости);
документ псID(олого-медико-педагогической комиссии (при
необходимости);

документ, подтверждЕлющий потребность в обуrении в группе
оздоровительной направленности (гlри необходимости).

a

a

законны



2.15. Щля нагrравления родитеJIи (законные представители) ребенка
дополнителъно цредъявJIяют документ, подтверждающий нагrичие права на
специ€rпьные меры поддержки (гарантии) отдельньtх категорий грalкдан и lM
СеМеЙ (ПРИ НеОбходимости), а также вгIраве предъявитъ свидетельство о
рождении ребенка, выд€lнное на территории РоссиЙскоЙ Федерации, и
свидетельство о регистрации ребенка по месту жителъства или по месту
пребываН vIя на заКрепленной территории по собственной инициативе. При
отсутствии свидетельства о рег}rстрацииребенка по месту жительства или по
месту пребывания на закреIшенноЙ территории родителъ (законныЙ
цредставителъ) ребенка предъявJIяет документ, содержащий сведениrI о месте
пребывани,I, месте фактического цроживания ребенка.
2.|6. Родители (законные представители) ребенка, явJIяющиеся
иностранными грuDкданами или лицами без гражданства, дополнительно
предъявJIяюТ доIсументы, удостоверяющие личность ребенка и
ПОДТВеРЖДЕtЮЩие законность представления црав ребенка, а также документ,
ПОДТВеРЖДаЮЩИЙ ПРаВо заявитеJIя на пребывание в Российской Федерации.
Ifuостранные грarкдане и лица без гражданства все документы представJIяют
на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
2-t7. Щля гrриема родитеrпr (законные цредставители) ребенка дополнительно
предъявJIяют в образовательчiю организацию свидетельство о рождении
ребенка (для родителей (законньпr цредставителей) ребенка - граждан
РоссийсКой ФедеРации), свидетельство о регистрации ребенка по месту
жительств а или по месту пребыван ия на закрепленной территор ии или
документ, содержатций сведения о месте пребывания, месте фактического
прожив€lЕия ребенка.
2.18. Заведующий.щоу или уполномоченное им должностное лицо знакомит
родителей (законньD( представителей) воспитанников с Уставом, лицензией
на ос)дцествление образовательной деятельности, с образовательными
программами И другими дощументами, регламентирующими организацию и
ос)дцествление образовательной деятельности, права и обязанности детей и
их родителей (законньп< цредставителей).
2-|9. КоПии цредъявJIяемьrх при приеме дощументов хранrIтся в дошколъном
образовательном уIреждении.
2.20. ФаКТ ОЗНакоМления родителей (законньD( цредставителей) ребенка, в
том числе через официальный сайт образовательной организации, с
ЛИЦеНЗИеЙ На осУществление образовательной деятелъности, Уставом,
фиксlтруется В заrIвлении о приеме в дошкольное образовательное
учреждение и заверяется лIдIной подписъю родителей (законных
представителей) воспит€lнника.
2.2| . ПоДписьЮ родителей (законНьIх представителей) ребенка фиксируется



Федерации.

также согласие на обработку их персонапьнъIх данньIх и персонапьньD(
данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской

о З&ВОДУЮЩИМ На ОСНОВаНИИ направления, предоставленного Учредителем, в
лице Управления образования;

. в соответствии с законодательством Российской Федерации;
о ПО ЛИЧНОМУ З€lrlВЛению родитеJuI (законного цредставителя) ребенка о

зачислении воспит€tнника при цредъявлении оригин€lла дочд{ента,
УДОСТОВеряющего лиIIность родитеJuI (законного представителя), либо
оригин€rпа документа, удостоверяющего личность иностранного
гражданина и лица без гралсданства в Российской Федерации в
СООТВеТствии со статьей 10 Федерального закона Ns 115-ФЗ от 25 июJIя
2002г <<О правовом положении иностранньж lрarкдан в Российской
Федерацип>.

2.23. ЗаЯВЛение о приеме представJIяется в образовательцlю организацию на
бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал
ГОСУДарственньD( и Iчtуt{ицип€lпьньIх усJгуг (функций) и (или) регион€lпьные
порт€rпы государственньD( и IчtуниципапьньD( усJtуг (Фr"*чrИ1.
2.24. и qилLlэ Tl закФЕ{ными

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
дата рождения ребенка;
реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
адрес места жительства (места пребываниrI, места фактического
проживания) ребенка;
фаМИЛия, Имя) отчество (последнее - при напичии) родителей (законньпс
представителей) ребенка;
реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ребенка;
реквизиты документa подтверждающего установление опеки (rlри
ншlичии);
ацрес электронной почты, номер телефона (при натrичии) родителей
(законньпс представителей) ребенка;
о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
О ПОТРебНОСти в обl"rении ребенка по адаптированной образователъной
процрамме дошкольного образованияи (илп) в создании специапьньD(

a

a

a

a



a

a

a

условий дJUI организации Об1"lения и воспитания ребенка-инвалIца в
соответствии с индивидуЕlпъной программой реабилит ы\ии инвалида (.ry"
на.гlичии);

о направленЕости дошкольной группы;
о необходимом режиме пребывания ребенка;
о желаемой дате приема на обуrение.

2.25.

щдЁ*ъдвлящтýЕщдвIёшlь1ЕJт€щ_цдqкуLýtiЕЕщl

свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждаюпий
родство з€uIвитеJIя (или законность представлениrI прав ребенка);
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на заIýpепленноЙ территор ии илидок)л\dент, содержатr\иЙ
сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания.

2.26.

црожд&н€lми или лицfl.ми без гражданства. дополнителъно предъявляют:
документ, подтверждающий родство заявителя (или законностъ
представления прав ребенка);
ДОКУМеНТ, ПОДтВерждающиЙ право заявитеJIя на гlребывание в Российской
Федерации.
2.27 .,Щети с огр€lншIенными возможностями здоровья принимЕtются в
дошколъное образовательное rIреждение только с согласиrI родителей
(законньпr цредставителей) на обучение ребенка (детей) по адаптированной
образовательной программе дошкольного образован ия или индивидуапьному
маршруту сопровождения ребенка, разработанному с )лIетом рекомендаций
психолого-медико-педагогIдIеской комиссии.
2.28. ЗаВеДУЮЩИtа L!лLl уполЕомоченное им должностное лицо, ответственное
за прием документов, регистрирует зЕUIвление о цриеме в дошкольное
образовптелъное }чреждение и прилагаемые к нему дочл\,Iенты,
предстаВленные родитеJIями (законными цредставитеJIями) ребенка в
журнале регистрации заявлений.
2.29 . После регистрации зЕuIвления родитеJIям (законным представителям)
детей вьцается расписка в полrIении документов, содержапIая информацию
о регистрационЕом номере заявленшя о приеме ребенка в ,щоу, перечне
представленньtх доцrментов; Расписка заверяется подписью должностного
лица, ответственного За Прием Документов, и печатью Дошкольного
образовательного }ЕIреждения.
2.з 0 .,Щети, родители (законные цредставители) KoTopbD( не представили



необходимые дJIя приема док)л\dенты (указанные в гIункте 2.14.) ост€lются на
)цете детей, Iryждшощихся в предоставлении места в детском саду, и
направJIяются в государственЕую или муниципалъЕую образовательIц/ю
организацию после подтверждения родителем (законным представителем)
нуждаемости в цредоставлении места. Место в дошкольном образовательном
учреждении цредоставJIяется при освобождении мест в соответствующей
возрастной группе в течение года.
2.3L После цредоставления документов, )дказанньIх в п. 2.14 Положения,
детский сад з€lкJIючает договор об образовании по образователъным
процрамм€tм дошкольЕого образования с родитеJIями (законными
представителями) ребенка.
2-з2..Щоговор вкJIючает в себя основные характеристики образования, в том
числе, вид, )ровень и (или) н€шравленность образовательной программы
(частЬ образовательной программы определеннъгх Jровня, вида и (или)
нащ)авленности), форма обучения, срок освоения образователъной
процрамМы (цродоJDкительностъ обучения), взаимные щ)ава, обязанности и
ответственность сторон, возникulющие в процессе воспит€lния, об;rчения,
Р€lЗВИТИЯ, ЦРИСМОТРа, УХОДа И ОЗДОРОВЛеНИ'I детеЙ, длительностъ гrребывания
ребенка в .щоу, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей
(законнъгх цредставителей) за присмотр и уход за ребенком в детском саду.
Один экземпJIяр договора выдается родитеJIям (законным представитеJIям
ребенка)
2-33. В течение треХ рабочшr дней после закJIючения договора заведующий
доу издает распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное
образовательное уIреждение (далее - распорядительный акт).
распорядительный акт в течение трех дней после издания размещается на
информационном стенде и на офици€lпьном сайте детского сада в сети
IfuTepHeT. Уполномоченное руководителем должностное лицо, вносит
уIетIIую запись о зачислении ребенка в книry двюкения воспитанников.
2-з4. После издания распорядительного акта ребенок снимается с )лIета
детей, ЕуждilощID(ся в предоставлении места в дошкольной образовательной
организации.
2.З5. На каждого ребенка, зачисленного в детский сад, оформJIяется лиtIное
дело, в котором храЕятся все сданные документы.
2.з6. Заведующий несет ответственность за прием детей в ,ЩОУ,
наполIUIемостЬ ЦРУПп, оформление лиЕIньгх дел воспитанников и
оперативЕую передачу в Управление образования информации о н€шиtIии
свободнъпr мест в дошкольном образовательном учреждении.
2.З7. ПрИ напичиИ свободньtх мест (на период отtryска, длительной болезни
ребенка) заведующий детским садом по согласованию с Учредителем, в лице
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управления образования, может временно приниматъ детей на основ ании
необходИмьIХ документов, предоставJUIемых родитеJUIми (законными
представителями) воспитанников.
2.з8. По состоянию на 1 сентября к€Dкдого года заведующий издает прик€Lз о
формировании возрастнъIх црупп на новый уrебный год, с которым знакомит
родителей (законнъD( представителей) детей, зачисленных в дошкольное
образователъное уIреждение.
239. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий подводит итоги за
прошедший год и фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное
образовательное учреждение в течение учебного года и сколъко
воспитанников выбыло (в общеобразовательное учреждение и по другим
гlричинам).

3. Сохраненпе места за воспптанником

болезни;

пребывания в условия>( карантина;

црохожДениrI санаторно-курортного лечениrI по писъменному з€lJIвлению

родителей;
ОТгýiска родителей (законньгх цредставителей) сроком не более 75 дней по
письменному зЕивлению родителей;
в иньD( слrlаrж по письменному зЕlявлению родителей (законньгх
предстаВителей) воспитанника дошкольного образовательного учреждениrI.

4. Порядок и основания для перевода воспитанника

4.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучшощихся rrо
ОбРаЗОВаТеЛЬНЫм програп,Iмам дошкольного образован ия, изодного .ЩОУ в
другие устанавлив€lIот обпцае требованиrI к цроцедуре и условиям
ос)дцоствлеЕия перевода детей, Обl"rшощихся по образовательным
программ€lм дошкоJIъного образовануль из одной образовательной
организации в другуIо образовательную организацию, в след/ющих слrIаях:

о По инициативе родителей (законньrх представителей) ребенка,
обучающегося по образовательной программе дошколъного образования;

о в СлгIае прекратт{ениrt деятельности дошкольного образовательного
учреждения, анIЦ/лирования лицензии на осуществление образовательной
деятельности;

о в СЛгIае приостановпения действия лицензии.

З.1. Место за ребенком. гтосеш{аrошдим доу" сохраняется на врепдя:



4.2. Учредителъ исходной дошколъной образовательной организации
обеспечивает перевод воспитанников с письМенного согласия LD( родителей
(законньur представителей).
4.3. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.
4.4. в сл.учае перевода ребенка по инициативе его родителей (законньпl

осуществJUIют выбор щ)инимающей дошколъной образовательной
организации;
обращаlотся в выбранное дошкольное образовательное уIреждение с
запросом о напиtIии свободньгх мест соответствующей возрастной
категории воспитанника и необходимой нагIравленности цруппы, в том
числе с использоваЕием сети <<[fuтернет>>;

при отсутствии свободньп< мест в выбранном дошкольном образовательном
учрежденшl обращаются в Угlравление образования для оцределения
приIIимЕtющего дошкольного образовательного учрежден ия из числа
муIrиципапьньIх образовательнъD( учреждений;
обращшотся в исходное дошколъное образователъное )чреждение с
заrIвлением об отчислении воспитанника в связи с переводом в
принимЕ}ющее образовательное r{реждение. Заявление о переводе может
быть направлено в форме электронного документа с использованием сети
Интернет.

отчи сле.щии р гяqрядке тэ ер еFода в шрld ним ающрФ_qбр аз оFё]:едьýуrо
Фрганизацию YказываIOтOя :

. фамилчIя,u[мя, отчество (гlри наличии) воспитанника;
о Щ€lТО. РОЖДеНИЯ;
о ЕаПР&ВленностъЦрУПпы;
о Н&имонование принимающей образовательной организации.

4.6. В сJIгIае переезда в другylо местность родителей (законных
представителей) воспит€lнника указывается, В том числе, населенный гýaнкт,
IчIуницип€lпьное образование, субъект Российской Федерац ии, в который
ос)дцествJIяется переезд.
4.7. ФОРМа ЗаяВлениrI родителей (законньrх представителей) воспитанника об
отчислеНии в порядке перевода в принимающуIо образовательЕгуIо
организацию ра:}мещается на информационном стенде и на офици€lпьном
сайте ДОУ в сети I4ятернет.
4.8. На основании з€uIвления родителей (законных цредставителей)

4.5. Е заявлении родителей (законнътк предgтавителей) восfiитанника об



воспитанника об отчислении в порядке перевода исходная образователънаrI
организациrI В трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении
воспитанника в порядке перевода с указанием принимаrощей
образовательной организации.
4.9. Исходнм организация выдает родитеJuIм (законным цредставителям)
личное дело воспитанника с описью содержащихся в нем документов.
родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает
поJIrIение личного дела с описью содержатцIryся в нем документов.
4.10. Требование предоставления другID( документов в качестве основания
дJUI зачисления воспитанника в ЩОУ в связи с переводом с другой
дошколъной образовательной организации не догryскается.
4.||. Личное дело представJIяется родитеJIями (законными представителями)
воспитанника в приним€лющее дошкольное образовательное учреждение
вместе с заявлением родителей (законньfх представителей) о зачислении
воспитанника в цринимающее образовательное учреждение в порядке
перевода из исходного дошкольного образовательного )чреждения и
предъявЛениеМ оригинала докр{ента, удостоверяющего личностъ родитеJIя
(законного цредставителя) воспитанника. При отсугствии в личном деле
копиЙ докуменТов, необходимьD( дJIя цриема в соответствии с Порядком
приема На обl"rение по образовательным црограммам дошкольного
образования, утвержденным приказом Министерства просвещениrI
РоссийсКой ФедеРациИ от 15 мая2О20 г. N 2Зб "Об утверждении Порялка
приема на обуlение по образовательным программ€lп{ дошкольного
образования"), принимающая оргЕlнизациrl вправе запросить такие документы
у родителя (законного представителя).
4.I2. ФОРМа З€UIВления родителей (законнъD( представителей) о зачислении
воспитанника в принимающее дошкольное образовательное учреждение в
порядке перевода из исходного образовательного учреждения р€вмещается
дошкольным образовательным }чреждением на информационном стенде и на
официатlьном сайте детского сада в сети Интернет.
4.tЗ. После tц)иема заявления родителей (законньD( представителей) о
зачислении воспитанника в цринимающее доу в порядке перевода из
другого образовательного }чреждения и лиtIного дела цринимающее
дошкольное образовательное учреждение закJIючает договор об образовании
по образовательным программам дошкольного образования (далее договор) с
родитеJIями (законнъrми представителями) воспитанника и в течение ц)ех
рабочюt дней после его закJIючения издает распорядителъный акт о
зачислении ребенка в порядке перевода.
4.I4. ПоСле приеМа заявления и лиЕIного дела принимЕlющ€л.я организация
закJIючает договор об образовании по образовательным программulNI



дошколЪногО образования (далее - договор) с родитеJIями (законными
представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после
закJIючения договора издает распорядителъный акт о зачислении
обучающегося в порядке перевода.
4.|5. При принятии решения о прекращении деятелъности исходного
дошкольного образовательного учреждениrI в соответствующем
распорядительном акте УчредитеJuI ук€}зывается принимающее
образователъное }чреждение либо переченъ приним€lющих образователъных
уIрежденпiL в которое(-ые) будуг переводиться воспитzlнники на основании
письменного согласиlI ID( родителей (законньrх представителей) на перевод.
4.|6. О предстоящем переводе исходное дошкольное образователъное
учреждение В случае прекращениf, своей деятелъности обязано уведомить
родителей (законНьD( предСтавителей) воспитанников в письменной форме в
течение IIяти рабошо< дней с момента издания распорядительного акта
УчредитеJIя о прекращении деятельности исходного образовательного
учрежденуIя) а Также поместить Ук€ванное Уведомление на своем
официальном сайте в сети lfuтернет. ,щанное уведомление должно содержать
срокИ предоставления письменного согласиJI родителей (законньгх
представителей) воспит€lнников на перевод воспитанников в принимаIошt5до
дошкольную образовательIцlю организацию.
4.t7. О причине, влек)дцей за собой необходимость перевода воспитанников,
исходное образовательное учреждение обязано уведомить УчредитеJuI,
родителей (законНьD( предСтавителей) воспитанников в письменной форме, а
также поместитъ )дказанное редомление на своем официальном сайте в сети
trfuTepHeT:

о в спгIае анЕулирования лицензии - в течение IuIти рабочих дней с момента
всцшления в законIIую сиJIу решения суда;

о В СЛУЧае приоСтановления действия лицензии - в течение пяти рабочшс
днеЙ с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержацих
информацию о гц)инятом Федеральным органом исполнителъной власти,
осуществJUIющим функц"и по контроJIю и надзору в сфере образования,
или органом испОлЕительНой властИ субъекта Российской Федерации,
осуществJIяющим переданЕые Российской Федерацией полномочия в сфере
образования, решении о приостановлении действия лицензии.

4. 18. Учредитель, за искJIючением сJýл€ш, ук€ванного в гIункт е 2.27
IIастоящего ПолоЖения, ос)лцествJIяет выбор принимающего дошкольного
образователъного учреждения с использованием информации,
предварИтелънО поJIученНой оТ исходного образовательного }чреждениrI, о



списочном составе воспитанников с указанием возрастной категории
воспитаНников, нащ)авленности цруппы и осваиваемьD( ими образовательных
программ дошколъного образования.
4. 19 . Учредителъ запрапIивает выбранные им дошкольные образовательные
уIреждениrI о возможности перевода в них воспитанников.
4.20 . Заведующие дошкольными образовательными учрежден чIями или
уполномоченные ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента
поJý4Iения соответствующего запроса письменно проинформировать о
возможности перевода воспитанников.
4.2|. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до
сведениЯ родителей (законньD( цредставителей) воспитанников поlгyIенIIую
от УчреДитеJIЯ информаIдшо об образовательнъD( учреждениrtх, которые даJIи
согласие на перевод воспитанников из исходного доу, а также о срок€lх
предоставлениrI письменного согласия родителей (законнъгх представителей)
воспит€lнников па перевод воспитанников в принимающее образователъное
учреждение. Указанная информация доводится в течение десяти рабочшr
дней с момента ее поJцлIения и вкJIючает в себя:

о НоИМ€нование принимЕlIощего допIкольного образовательного учреждения;о ПеРочень реапизуемьrх образовательньD( процрамм дошкольного
образования;

о ВОЗРОСТЕУЮ КаТеГОРИЮ ВОСПИТаННИКОВ;
о Нопр&вленностъцруппы;
о колиIIество свободных мест.

4.22. ПоСле полrlеншt письменньD( согласий родителей (законньтх
представителей) воспитанников исходное дошкольное образовательное
rIреждение издает распорядительный акт об отчислении воспитанников в
порядке перевода в принимающее образовательное учреждение с укtванием
основаниrI такого перевода (.rр"*рчщение деятельности исходного
образовательного учреждения, аннулирование лицензии, цриостановление
деятелъности лицензии).
4.2з. В случае откЕlза от перевода в предIагаемое щринимающее
образовательное уIреждение родители (законные представители)
воспитанника указыв€lют об этом в письменном з€lявлении.
4.24. Исходное образователъное учреждение передает в принимающее
образовательное уIреждение списочный состав воспитанников, письменные
согласиЯ родителей (законНьD( предСтавителей) детей, lD( личные дела.
4.25 . На основ ании представленньD( доIqrментов принимающее доу
закJIючает договор об образовании по образовательным про|рамм€lм



дошколЬногО образования С родитеJIями (законными цредставителями)
воспитанников и в течение трех рабочш< дней после закJIючениrt договора
издает распорядительный €кт о зачислении ребенка в порядке перевода в
связи с црекращением деятельности исходного дошколъного
образовательного }чреждения, анЕулированием лицензии, приостановлением
действия лицензии.
4.26. В распорядительном акте о зачислении делается записъ о зачислении
воспитанника в порядке перевода с указанием исходного образовательного
}чреждения, в котором он обучался до перевода, возрастной категории
воспитанника и направленности цруппы.
4.27 . В приниллающем дошколъном образовательном )чреждении на
основании переданньIх личньD( дел на воспитulнников формируются новые
личные дела, вкJIюч€lющие В том числе и выписку иЗ распорядителъною акта
о зачислении В порядке перевода, соответств}ющие письменные согласия
родителей (зшсонньD( представителей) воспитанника.

5. Порядок отчиqпеция воспитанников

по инициативе родителей (законньIх представителей), в том числе в слrIае
перевода воспит€}нника дJIя проДоJDкения освоениrt программы в д)угуо
организацию, осущестВJUIюrrцIЮ образовательrгуIо деятелъность, а также
чтобы продолЖить обуlать ребенка в семье (п. 1 ч. З ст. 44 Федерального
закона от 29.|2.20t2 М 273-ФЗ);
в связи с полrIением образования (завершением обучения) в соответствии
с годовым календарным 1"rебным графиком дошкольного образователъного
уIреждения;
по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законньгх
представителей) воспитанника и .ЩОУ, осуществJUIющего образовательЕую
деятельНость, в том числе в сJцлЕtях ликвидации организации,
ос)дцестВляющей образовательную деятельность, анЕулированиrI лицензии
на ос)лцествление образовательной деятельности;
по мед{цинским показаниям.

5.2. основаниеМ дJUI отчисления воспитанника явJIяется распорядительный
акт (приказ) заведующего дошкольным образовательным )ЕIреждением об
отIIислении.
5.3. отчисление воспитанника по инициативе родителей осуществJIяется на

елуYа"чхj
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основании з€UIвления родителей (законньrх представителей) ребенка, в
котором указываются следaющие данные:

, фамиЛрм,им8 ОтчествО (гlри наличии) родитеJuI (законного представитеrrя);
. ноМОр телефонародитеJuI (законного цредставителя);. фаrrлиЛия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
. прIцИна, пО которой ребеноК отчисJIяется из детского сада;
о Ж€Л&еМая ДаТа оТЧисления;
о .ЩОТ& напис€lния заявления, лиIIная подпись.

5.4. Права и обязанности rIастников образовательньIх отношений,
предусмотренные законодательством Российской Федерации об образовании
и локапьными нормативными актами дошкольного образовательного
учреждения, прещратц€lются с даты отчисления воспитанника.

б. Порядок восстаповления воспитанников

б.1. ВосГlрrтанниК, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законньп<

цредставителей) до завершения освоения образовательной процраммы, имеет
правО на восстановление, по з€lявлению родителей (законньпс
представителей) при н€rлшIии в дошкольном образовательном уIреждении
свободньпс мест.
6.2. основанием дJIя восстановлениrI воспитанника явJIяется

распорядительный акт (гrриказ) заведующего дошкольным образовательным
)п{реждением о восстановлении.
б. 3 . Права и обязанности }rастников воспитательно-образовательньD(
отношений, предусмотренные законодателъством об образовании и
локЕtльными актЕlМи детского сада, возник€lют с даты восстановления
воспитЕлНника в дошкольном образовательном учреждении.

7. Порядок реryлирования спорных вопросов

7.1. Спорные вогIросы, возникающие между родитеjIями (законными
представителями) воспит€lнников и администрацией доу, реryлируются
Учредителем дошколъного образовательного учреждениrI в порядке,
предусмОц)енныМ действующим законодателъством Российской Федерации.

8. Закпючительные положения

8.1. НасТоящее Положение о порядке гц)иема, перевода и отчисления детей
доУ явJUIется локaльным нормаТивныМ актом доу, цринимается на



педагогическом совете, согласовывается с Родительским комитетом и

утверждается (либо вводится в действие) прикulзом заведующего

дошкольным образовательным уIреждением,
8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение,

оформляlотся в письменной форме в соответствии действующим

закоЕодательством Российской Федерации,

8.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и

дополнения к Положению щ)иним€lются в порядке, предусмоц)енном п,8,1,

настоящего ПоложениrI.

8.4. После принятия данного Положения (илиизменений и дополнений

отдельнъD( гtунктов и разделов) в новой редакции цредыдущая редакция

автоматически уц)ачивает сиJry.

Прuняmо на пеdаzоzuческом совеmе
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